
Acceder al backend de la web
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1.- Entrada a través de la web, añadiendo al dominio /admin: 
ejemplo www.nombredeweb.com/admin

2.- Introducir usuario y contraseña porporcionadas
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Para acceder al backend de nuestra web, tan solo necesitamos añadir “/admin” después 
de nuestro dominio (www.mipagina.com/admin) en la barra de direcciónes del navegador
con el que trabajemos. 



Áreas del menú
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1. Menú Principal, con tres elementos
     Páginas: desde donde podremos cambiar contenido de estas (textos y fotos)
     Archivos: Aquí, es donde se nos permitirá subir los archivos a nuestra web, 
todos los que vayamos a necesitar para el desarrollo de esta, imágenes, PDF, documentos...
     Temas: Desde esta pestaña, podremos si tenemos conocimientos de HTML y CSS, cambiar nuestra 
web y cambiar los distintos componentes de esta.
     Galerías: Crearemos las galerías de imágnesque sean necesarias 
para nuestra web (por ejemplo el slide de nuestra web).

2. Bienvenida y Cerrar sesión
    Desde aquí cerraremos la sesión cuando terminemos de trabajar en nuestra web
y la bienvenida, nos dirá con que usuario estamos trabajando.

3. Soporte
    Nos dará acceso al diferentes links para soporte y preguntas frequentes.

4. Menú Secundario
    En este menú se nos abrirán otras opciones dependiendo de en que lugar del menú principal 
estemos, si estamos en paginas nos permitirá, abrir una nueva página, verlas todas, organizar nuestro 
menú o gestionar nuestro 

5. Nuestro Logotipo
    Desde aquí tenemos un enlace directo a la visualización de nuestra web.

6. Área de trabajo
    Aquí tendremos el área de trabajo del lugar donde estemos



Páginas - Ver todas las páginas
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1. Lista de páginas web activas (URL)
    Desde aquí pinchando encima, podremos acceder a las url de nuestro site para 
modicarlas.
     

2. Mostrar etiquetas
    Desde aquí podremos ver, si son páginas anidadas, o están marcadas para aparecer en el menú.

3. Filtro
    Pulsando este botón abrirá una entrada de texto desde la que podremos ltrar o buscar una 
página de nuestro site.

4. Vista previa y borrado de página
    En el nal de la pagina nos encontramos con un # que nos permitirá visualizar la web y una X que 
la borrará.



Páginas - Editar Página
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1. Opciones del editor de texto
    Podremos, darle formato a nuestro texto, alinearlo derecha o izquierda, justicarlo, darle color o 
tamaño, además de incluir imágenes o enlaces.
     

2. Cuerpo de inserción de contenidos
    Aquí pondremos lo que queremos que aparezca en nuestra web, y como queremos que aparezca
tanto, texto como imágenes.

3. Guardar Cambios
    Cada cambio que hagamos, lo tendremos que cambiar para que sean efectivos en la 
presentación de nuestra web

4. Opciones de Página
     Entrando en opciones de página, podremos incluir las metas, de la URL y decir si queremos que
aparezca en el menú y con que texto.
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1.- Páginas similares: para anidar la página en otra (debe permitirlo
el tema)
2.- Plantilla : Si el tema con el que trabajamos, tiene más de una 
plantilla, aquí nos aparecerán
3. Agregar al menú: Marcando esta casilla, podremos agregar al 
menú la url con la que trabajamos
4. Custom Page Title: desde aquí personalizaremos el título 
de la web
5. Metas: Desde aqui podemos rellenar todas las metas para
optimizar el SEO de nuestra web.



Páginas - Editar Página - Incluir imagen
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1.- Uploads - Crear Carpeta: desde aqui organizaremos, todos los 
archivos de nuestra web en carpetas, las podremos crear y modicar.

2.- Subir Archivos y/o imágenes : desde aqui seleccionaremos la imagen
que queremos subir o poner en nuestra web.

    La Inclusión de imágenes dentro de nuestra web la tenemos que hacer en dos pasos:

1. Subir la imagen a nuestra web desde la pestaña archivos.

2. Poner la imagen desde la edición de la página

   
1.- Hacemos click en el icono         y 
se nos abrirá un menú diálogo como el de la imagen
que está a continuación.
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.2- Subir Archivos y/o imágenes : desde aqui seleccionaremos la imagen
que queremos subir o poner en nuestra web.

1.- Ver Servidor: desde aqui podremos seleccionar, la
imagen que anteriormente subimos
2.- Texto Alternativo : Es el texto de la imagen, 
importante para SEO
3. Anchura y Altura: La podremos denir en pixeles
o en porcentaje %
4. Alineación de la imagen: Podremos alinear a la 
izquierda o derecha detexto
.



Páginas - Editar Página - Incluir un enlace
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1. Selección del texto con el cursor
    Seleccionaremos el texto con el cursor, lo dejaremos marcado
     
2. Click en el icono 
    Cuando hagamos click, se nos abrirá otra ventana diálogo que nos dará 4 opciones pero nos
centraremos en las 2 primeras:

3. Selección del tipo de enlace
 a- Link local page se nos abrirá otro menú, select local page y se nos abrirán todas las URLs que 
tenemos en nuestro site, la seleccionamos y ya tendremos el enlace
 b- URL Si la seleccionamos nos permitirá poner la URL a la que queremos enlazar, esta puede ser a 
otra web, externa a la nuestra.


